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Ai docenti dell’IC

Al DSGA

Ai collaboratori del DS

Ai collaboratori scolastici

OGGETTO: REGOLAMENTO FOTOCOPIE PER USO DIDATTICO

Il Dirigente Scolastico

Visto il Programma Annuale 2015

Visti  i costi di gestione delle fotocopiatrici

Visto il Decreto N.  44/ 2001

Visto il decreto N. 165/2001

Tenuto conto della necessità di favorire un corretto uso delle risorse economiche

e di quelle ambientali legate al consumo della carta e dei toner

Considerato che l’attività di stampa e riproduzione rientra nei servizi generali d’istituto e, come tale, viene gestita all’interno dell’attività amministrativa.

Al fine di venire incontro alle esigenze dei docenti e di regolamentare il servizio fotocopie con una programmazione, rispetto alle richieste, in termini di tempi e di personale addetto

Emana

la seguente Direttiva con vigore di Regolamento:

· La richiesta di fotocopie è consentita ai soli docenti esclusivamente per

uso didattico.

·  Le fotocopie devono limitarsi a usi strettamente didattici soprattutto relativi

alle prove di verifica e ad imprescindibili integrazioni dell’itinerario didattico, che comunque è supportato dal testo in uso e dalle sue espansioni telematiche.

 3)  Per motivi di organizzazione del lavoro le fotocopie devono essere richieste il giorno precedente.

4)  Per la riproduzione deve essere rispettata la normativa inerente la tutela dei diritti d’autore per cui non è consentita la riproduzione di interi capitoli né di testi.

5)  Le fotocopie previste nei progetti saranno indicate come costi dei medesimi

6)  La richiesta di fotoriproduzione di plichi consistenti per particolari esigenze sarà sottoposta al Dirigente Scolastico.

I docenti, al momento della richiesta dovranno annotare su appositi registri, custoditi dai Collaboratori scolastici addetti al servizio fotocopie,  il numero di fotocopie fatte.

Periodicamente l’Ufficio richiederà il registro delle fotocopie e provvederà al conteggio parziale, valutando  la necessità di modificare tale regolamento. 

Al fine di garantire la sorveglianza sui corridoi, ai collaboratori scolastici non è consentito eseguire fotocopie durante l’orario di lezione.

Per ogni ulteriore esigenza imprevista o non contemplata nel presente Regolamento si

prega di avanzare richiesta scritta al DS che valuterà col DSGA le necessarie

integrazioni.

I collaboratori scolastici : 

Dovranno annotare sull’apposito registro il numero di fotocopie richieste, cognome e nome del docente che le richiede, la classe a cui sono destinate.

Si precisa che:

· Saranno autorizzate le fotocopie per le verifiche quadrimestrali, giacché  per le 

bimestrali esistono i quaderni operativi/ eserciziari fatti acquistare ai genitori o forniti a corredo dei libri di testo, andranno considerate a parte

· Gli incarichi di uso delle macchine fotocopiatrici sono esclusivamente dei 

collaboratori scolastici, i quali tengono il registro in cui è riportato con regolarità e in modo completo il numero di copie e i destinatari 

· Le forme di organizzazione e programmazione delle fotocopie vanno 

coordinate tra docenti e collaboratori scolastici per distribuire il carico nella settimana e in orari più funzionali alle esigenze organizzative del plesso.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Emilia Di Blasi

