
 
Al Personale Docente  

Al Personale Ata  
Al Dsga  

Al Sito web  
Alla Bacheca  

Agli Atti scuola  
 

Circolare n. 138 
 

Oggetto: Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale del personale 
docente, educativo ed ATA – AA.SS. 2024/2025 e 2025/26  
 
 

Si informa che Il 15 marzo di ciascun anno scolastico scade il termine per la presentazione 
alle Istituzione scolastiche da parte del personale interessato, delle istanze di trasformazione del 
rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, di variazione di orario di lavoro a tempo parziale 
e di rientro da tempo parziale a tempo pieno.  

 
Stante l’approssimarsi di tale scadenza si ritiene utile fornire indicazioni di carattere generale 

a cui le SS.LL. vorranno attenersi.  
 
Le istanze di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, il rientro 

a tempo pieno e le eventuali variazioni di orario del tempo parziale per l’A.S. 2025/26 devono essere 
richieste con esplicita istanza entro il 15.03.2025 e inviate a mezzo mail al seguente indirizzo: 
avic81000r@istruzione.it  

 
Ai sensi dell’art.11 dell’OM n°446/97, il personale che chiede per la prima volta la 

trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale non può, se non per motivate 
esigenze personali e particolari, chiedere il rientro a tempo pieno prima della scadenza del biennio. 
Il contratto di part time dura due anni; al termine del biennio, qualora il personale intendesse 
proseguire nella fruizione del proprio rapporto di lavoro a tempo parziale non è tenuto a presentare 
alcuna richiesta di rinnovo.  

 
Si allega:  

 Modello richiesta docenti  

 Modello richiesta ATA 

 

 
                                                                                                La Dirigente scolastica 

                                                                                                                             Dott.ssa Emilia DI BLASI 
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